
Административные процедуры, осуществляемые Главным управлением Министерства финансов Республики Беларусь по Гродненской области 

в отношении субъектов хозяйствования согласно единому перечню административных процедур, осуществляемых в отношении субъектов 

хозяйствования, утвержденному постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 24 сентября 2021 г. № 548 «Об административных 

процедурах, осуществляемых в отношении субъектов хозяйствования»  

 

Наименование 

административной 

процедуры 

Структурное 

подразделение 

Главного 

управления, 

уполномоченное на 

осуществление 

административной 

процедуры 

Перечень документов и 

(или) сведений, 

представляемых 

заинтересованными лицами 

в уполномоченный орган 

для осуществления 

административной 

процедуры 

Срок  

осуществления 

административной 

процедуры 

 

Наименование и 

срок действия 

документа, 

выдаваемого по 

результатам 

осуществления 

административной 

процедуры 

Вид и размер платы, 

взимаемой при 

осуществлении 

административной 

процедуры 

Местонахождение, 

Ф.И.О., должность 

работника Главного 

управления, 

осуществляющего 

прием 

заинтересованных 

лиц, номер 

служебного телефона 
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14.4.2. Государственная 

регистрация выпуска, 

дополнительного 

выпуска акций, за 

исключением акций, 

размещаемых с 

использованием 

иностранных 

депозитарных расписок, 

а также путем 

проведения открытой 

продажи  

 

сектор по ценным 

бумагам - в 

отношении акций 

эмитентов (кроме 

эмитентов, 

являющихся 

банками, 

небанковскими 

кредитно-

финансовыми 

организациями, 

страховыми 

организациями, 

профессиональными 

участниками рынка 

ценных бумаг)  

заявление  

 

решение о выпуске                                      

(дополнительном выпуске) 

акций - в двух экземплярах 

на бумажном носителе, 

а также в одном экземпляре 

на цифровом носителе либо 

в виде электронного 

документа* 

 

договор акционерного 

инвестиционного фонда с 

управляющей организацией 

акционерного 

инвестиционного фонда 

(при ее наличии) - 

представляется для 

государственной 

регистрации акций 

акционерного 

инвестиционного фонда** 

 

15 дней, а в 

случае 

направления 

запроса в другие                                                                    

государственные 

органы, иные 

организации - 30 

дней 

 

информационное 

письмо - до 

исключения 

выпуска ценных 

бумаг из 

Государственного 

реестра ценных 

бумаг 

 

государственная 

пошлина в размере  

0,2 процента объема 

выпуска 

(дополнительного 

выпуска) акций, но не 

более 300 базовых 

величин - за 

государственную 

регистрацию выпуска 

(дополнительного 

выпуска) акций 

акционерного общества 

(за исключением 

акционерного общества, 

созданного путем 

реорганизации другого 

лица, акционерного 

общества, к которому 

присоединено другое 

юридическое лицо, а 

также случаев 

увеличения уставного 

фонда за счет 

г. Гродно, 

ул. Тельмана, 9,  

Левко Елена 

Михайловна, 

заведующий 

сектором по ценным 

бумагам,  

каб. 205,  

тел. 8(0152)57-02-03,  

Чирук Игорь 

Александрович, 

главный специалист 

сектора по ценным 

бумагам, каб. 204,  

тел. 8(0152)57-02-04 
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договор акционерного 

инвестиционного фонда со 

специализированным 

депозитарием 

инвестиционного фонда - 

представляется для 

государственной 

регистрации акций 

акционерного 

инвестиционного фонда** 

 

документ, подтверждающий 

уплату государственной 

пошлины, за исключением 

случая уплаты 

государственной пошлины 

посредством платежной 

системы в едином 

расчетном и 

информационном 

пространстве (далее - 

ЕРИП) и случаев 

освобождения от уплаты 

государственной пошлины 

 

документы, 

подтверждающие 

полномочия лиц, их 

подписавших (за 

исключением наличия 

сведений о руководителе, 

подписавшем документ, в 

Едином государственном 

регистре юридических лиц и 

индивидуальных 

предпринимателей (далее - 

ЕГР)** 

собственного капитала 

акционерного общества) 

 

0,2 процента объема 

выпуска 

(дополнительного 

выпуска) акций, но не 

более 30 базовых 

величин - за 

государственную 

регистрацию выпуска 

(дополнительного 

выпуска) акций 

акционерного 

общества, созданного 

путем реорганизации 

другого лица, либо 

акционерного общества, 

к которому 

присоединено 

другое юридическое 

лицо 

                                                                                                                         

10 базовых величин - за 

государственную 

регистрацию выпуска 

(дополнительного 

выпуска) акций 

акционерного общества, 

эмитируемых за счет 

собственного капитала 

акционерного общества 

14.4.4. Присвоение 

временного 

государственного 

сектор по ценным 

бумагам - в 

отношении акций 

заявление 

  

5 рабочих дней информационное 

письмо - до 

аннулирования 

бесплатно  г. Гродно, 

ул. Тельмана, 9,  

consultantplus://offline/ref=4D08E79C59AE4082DA6261A45A453B1555ED34F0B42D9C1609F307F88F93DD65F268g9MAG
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регистрационного 

номера дополнительному 

выпуску акций, 

размещаемых с 

использованием 

иностранных 

депозитарных расписок 

эмитентов (кроме 

эмитентов, 

являющихся  

страховыми 

организациями, 

профессиональными 

участниками рынка 

ценных бумаг) 

решение (выписка 

из решения) общего 

собрания акционеров 

(в акционерном обществе, 

состоящем из одного 

участника, - письменное 

решение этого участника) 

о дополнительном выпуске 

акций и увеличении 

уставного фонда эмитента 

акций за счет инвестиций, 

поступающих 

от размещения акций 

с использованием 

иностранных депозитарных 

расписок** 

 

документы, 

подтверждающие 

полномочия лиц, их 

подписавших (за 

исключением наличия 

сведений о руководителе, 

подписавшем документ, 

в ЕГР) ** 

временного 

государственного 

регистрационного 

номера 

 

Левко Елена 

Михайловна, 

заведующий 

сектором по ценным 

бумагам,  

каб. 205,  

тел. 8(0152)57-02-03,  

Чирук Игорь 

Александрович, 

главный специалист 

сектора по ценным 

бумагам, каб. 204,  

тел. 8(0152)57-02-04 

 

14.4.5. Государственная 

регистрация выпуска 

(дополнительного 

выпуска) акций, 

размещаемых путем 

проведения открытой 

продажи, с 

одновременным 

аннулированием 

временного 

государственного 

регистрационного 

номера 

 
 

сектор по ценным 

бумагам - в 

отношении акций 

эмитентов (кроме 

эмитентов, 

являющихся 

банками, 

небанковскими 

кредитно-

финансовыми 

организациями, 

страховыми 

организациями, 

профессиональными 

заявление  

 

протокол (выписка из 

протокола) общего собрания 

акционеров (в акционерном 

обществе, состоящем из 

одного участника, - 

письменное решение этого 

участника), утвердившего 

результаты размещения 

акций путем проведения 

открытой продажи и 

принявшего решение о 

внесении изменений в устав 

эмитента акций, связанных с 

5 дней, а в случае 

направления 

запроса в другие                                                                    

государственные 

органы, иные 

организации - 30 

дней 

 

информационное 

письмо - до 

исключения 

выпуска ценных 

бумаг из 

Государственного 

реестра ценных 

бумаг 

 

 

государственная 

пошлина в размере 

0,2 процента объема 

выпуска 

(дополнительного 

выпуска) акций, но 

не более 300 базовых 

величин. 

 

г. Гродно, 

ул. Тельмана, 9,  

Левко Елена 

Михайловна, 

заведующий 

сектором по ценным 

бумагам,  

каб. 205,  

тел. 8(0152)57-02-03,  

Чирук Игорь 

Александрович, 

главный специалист 

сектора по ценным 

бумагам, каб. 204,  

тел. 8(0152)57-02-04 
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участниками рынка 

ценных бумаг) 

увеличением его уставного 

фонда** 

  

изменения в решение 

о выпуске (дополнительном 

выпуске) акций (в части 

количества акций и суммы 

их номинальных стоимостей 

в соответствии 

с результатами размещения 

акций путем проведения 

открытой продажи) - в двух 

экземплярах на бумажном 

носителе, а также в одном 

экземпляре на цифровом 

носителе либо в виде 

электронного документа* 

 

договор акционерного 

инвестиционного фонда с 

управляющей организацией 

акционерного 

инвестиционного фонда 

(при ее наличии) в случае 

внесения изменений и (или) 

дополнений в этот договор - 

представляется для 

государственной 

регистрации акций 

акционерного 

инвестиционного фонда** 

 

договор акционерного 

инвестиционного фонда со 

специализированным 

депозитарием 

инвестиционного фонда - 

представляется для 

государственной 

регистрации акций 
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акционерного 

инвестиционного фонда** 

 

документ, подтверждающий 

уплату государственной 

пошлины, за исключением 

случая уплаты 

государственной пошлины 

посредством платежной 

системы в ЕРИП 

 

документы, 

подтверждающие 

полномочия лиц, их 

подписавших (за 

исключением наличия 

сведений о руководителе, 

подписавшем документ, 

в ЕГР)** 

14.4.6. Государственная 

регистрация 

дополнительного 

выпуска акций, 

размещаемых с 

использованием 

иностранных 

депозитарных 

расписок, с 

одновременным 

аннулированием 

временного 

государственного 

регистрационного 

номера 

 
 

сектор по ценным 

бумагам - в 

отношении акций 

эмитентов (кроме 

эмитентов, 

являющихся 

страховыми 

организациями, 

профессиональными 

участниками рынка 

ценных бумаг) 

заявление 
 

протокол (выписка из 

протокола) общего собрания 

акционеров (в акционерном 

обществе, состоящем из 

одного участника, - 

письменное решение этого 

участника), утвердившего 

результаты размещения 

акций с использованием 

иностранных депозитарных 

расписок и принявшего 

решение о внесении 

изменений в решение 

общего собрания 

акционеров о 

дополнительном выпуске 

акций и увеличении 

уставного фонда эмитента 

акций за счет инвестиций, 

5 рабочих дней информационное 

письмо - до 

исключения 

выпуска ценных 

бумаг 

из Государственног

о реестра ценных 

бумаг 

 

 

государственная 

пошлина в размере 

0,2 процента объема 

дополнительного 

выпуска акций, но 

не более 300 базовых 

величин 

 

г. Гродно, 

ул. Тельмана, 9, 

Левко Елена 

Михайловна, 

заведующий 

сектором по ценным 

бумагам, 

каб. 205, 

тел. 8(0152)57-02-03, 

Чирук Игорь 

Александрович, 

главный специалист 

сектора по ценным 

бумагам, каб. 204, 

тел. 8(0152)57-02-04 
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поступающих от 

размещения акций с 

использованием 

иностранных депозитарных 

расписок (в части 

количества акций и суммы 

их номинальных стоимостей 

в соответствии с 

результатами размещения 

акций с использованием 

иностранных депозитарных 

расписок), о внесении 

изменений в устав эмитента 

акций, связанных с 

увеличением его уставного 

фонда на сумму 

номинальных стоимостей 

размещенных акций**  

 

договор акционерного 

инвестиционного фонда с 

управляющей организацией 

акционерного 

инвестиционного фонда 

(при ее наличии) в случае 

внесения изменений и (или) 

дополнений в этот договор - 

представляется для 

государственной 

регистрации 

дополнительного выпуска 

акций акционерного 

инвестиционного фонда** 

 

договор акционерного 

инвестиционного фонда со 

специализированным 

депозитарием 

инвестиционного фонда - 

представляется для 
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государственной 

регистрации 

дополнительного выпуска 

акций акционерного 

инвестиционного фонда** 

 

документ, подтверждающий 

уплату государственной 

пошлины, за исключением 

случая уплаты 

государственной пошлины 

посредством платежной 

системы в ЕРИП 

 

документы, 

подтверждающие 

полномочия лиц, их 

подписавших (за 

исключением наличия 

сведений о руководителе, 

подписавшем документ, 

в ЕГР)** 

14.4.9. Регистрация 

изменений и (или) 

дополнений, вносимых в 

проспект эмиссии 

ценных бумаг, за 

исключением биржевых 

и депозитарных 

облигаций 

сектор по ценным 

бумагам - в 

отношении акций 

эмитентов (кроме 

эмитентов, 

являющихся 

банками, 

небанковскими 

кредитно-

финансовыми 

организациями, 

страховыми 

организациями, 

профессиональными 

участниками рынка 

ценных бумаг, 

а также эмиссионных 

ценных бумаг 

заявление  

 

изменения и (или) 

дополнения, вносимые 

в проспект эмиссии ценных 

бумаг - в двух экземплярах 

на бумажном носителе, а 

также в одном экземпляре 

на цифровом носителе либо 

в виде электронного 

документа*  

 

документы, 

подтверждающие 

полномочия лиц, их 

подписавших (за 

исключением наличия 

сведений о руководителе, 

15 дней, а в 

случае 

направления 

запроса в другие                                                                    

государственные 

органы, иные 

организации - 30 

дней 

 

информационное 

письмо - до даты 

окончания срока 

размещения  

 

изменения и (или) 

дополнения, 

вносимые в 

проспект эмиссии 

акций, с отметкой о 

регистрации (в 

случае подачи 

заинтересованным 

лицом заявления в 

письменной форме) 

- до даты окончания 

срока размещения 

  

бесплатно  г. Гродно, 

ул. Тельмана, 9,  

Левко Елена 

Михайловна, 

заведующий 

сектором по ценным 

бумагам,  

каб. 205,  

тел. 8(0152)57-02-03,  

Чирук Игорь 

Александрович, 

главный специалист 

сектора по ценным 

бумагам, каб. 204,  

тел. 8(0152)57-02-04 
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эмитентов-

нерезидентов) 

подписавшем документ, в 

ЕГР) ** 

 

14.4.10. Регистрация 

проспекта эмиссии 

акций, размещаемых 

путем проведения 

открытой подписки 

(продажи) 

сектор по ценным 

бумагам - в 

отношении акций 

эмитентов (кроме 

эмитентов, 

являющихся 

банками, 

небанковскими 

кредитно-

финансовыми 

организациями, 

страховыми 

организациями, 

профессиональными 

участниками рынка 

ценных бумаг) 

заявление 

 

проспект эмиссии акций - в 

двух экземплярах на 

бумажном носителе, а также 

в одном экземпляре на 

цифровом носителе либо в 

виде электронного 

документа* 

  

решение о выпуске 

(дополнительном выпуске) 

акций - в случае размещения 

акций путем открытой 

продажи - в двух 

экземплярах на бумажном 

носителе, а также в одном 

экземпляре на цифровом 

носителе либо в виде 

электронного документа* 

 

протокол (выписка из 

протокола) общего собрания 

акционеров (в акционерном 

обществе, состоящем из 

одного участника, - 

письменное решение 

(выписка из решения) этого 

участника), принявшего 

решение об увеличении 

уставного фонда** 

 

заключение ревизионной 

комиссии (ревизора), а в 

установленных актами 

законодательства случаях - 

заключение аудиторской 

организации (аудитора - 

15 дней, а в 

случае 

направления 

запроса в другие                                                                    

государственные 

органы, иные 

организации - 30 

дней 

 

информационное 

письмо - до 

аннулирования 

временного 

государственного 

регистрационного 

номера 

 

проспект эмиссии с 

отметкой о его 

регистрации 

- до даты окончания 

срока размещения 

 

 

бесплатно г. Гродно, 

ул. Тельмана, 9,  

Левко Елена 

Михайловна, 

заведующий 

сектором по ценным 

бумагам,  

каб. 205,  

тел. 8(0152)57-02-03,  

Чирук Игорь 

Александрович, 

главный специалист 

сектора по ценным 

бумагам, каб. 204,  

тел. 8(0152)57-02-04 
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индивидуального 

предпринимателя), 

подтверждающее 

достоверность 

бухгалтерской и (или) 

финансовой отчетности 

эмитента акций за 

последние отчетные год и 

квартал, предшествующие 

дате принятия решения об 

увеличении уставного 

фонда путем эмиссии 

акций**  

 

документы, 

подтверждающие 

полномочия лиц, их 

подписавших (за 

исключением наличия 

сведений о руководителе, 

подписавшем документ, 

в ЕГР) ** 

14.4.11. Внесение 

изменения в 

Государственный реестр 

ценных бумаг 

 

сектор по ценным 

бумагам - в 

отношении акций 

эмитентов (кроме 

эмитентов, 

являющихся 

банками, 

небанковскими 

кредитно-

финансовыми 

организациями, 

страховыми 

организациями, 

профессиональными 

участниками рынка 

ценных бумаг) 

 

заявление  

 

протокол (выписка 

из протокола) общего 

собрания акционеров 

(в акционерном обществе, 

состоящем из одного 

участника, - письменного 

решения этого участника), 

в связи с принятием 

которого возникла 

необходимость внесения 

изменений 

в Государственный реестр 

ценных бумаг** 

 

документ, подтверждающий 

уплату государственной 

15 дней, а в 

случае 

направления 

запроса в другие                                                                    

государственные 

органы, иные 

организации - 30 

дней 

 

информационное 

письмо - до 

исключения 

выпуска ценных 

бумаг из 

Государственного 

реестра ценных 

бумаг 

 

 

государственная 

пошлина в размере 

0,2 процента увеличения 

уставного фонда, но 

не более 300 базовых 

величин - при 

увеличении 

номинальной стоимости 

акций (за исключением 

случаев увеличения 

номинальной стоимости 

акций за счет 

собственного капитала 

акционерного общества), 

в том числе при 

одновременном 

внесении иных 

изменений 

г. Гродно, 

ул. Тельмана, 9,  

Левко Елена 

Михайловна, 

заведующий 

сектором по ценным 

бумагам,  

каб. 205,  

тел. 8(0152)57-02-03,  

Чирук Игорь 

Александрович, 

главный специалист 

сектора по ценным 

бумагам, каб. 204,  

тел. 8(0152)57-02-04 
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пошлины, за исключением 

случая уплаты 

государственной пошлины 

посредством платежной 

системы в ЕРИП и случаев 

освобождения от уплаты 

государственной пошлины 

 

документы, 

подтверждающие 

полномочия лиц, их 

подписавших (за 

исключением наличия 

сведений о руководителе, 

подписавшем документ, 

в ЕГР) ** 

 

10 базовых величин - 

при увеличении 

номинальной стоимости 

акций за счет 

собственного капитала 

акционерного общества, 

в том числе при 

одновременном 

внесении иных 

изменений 

 

10 базовых величин - 

при внесении иных 

изменений 

14.11.1. Получение 

справки о расчетах по 

полученным из 

республиканского 

бюджета займам, ссудам, 

исполненным гарантиям 

Правительства 

Республики Беларусь 

отдел кассовых 

поступлений 

управления 

государственного 

казначейства 

заявление  7 дней  справка о расчетах 

по полученным из 

республиканского 

бюджета займам, 

ссудам, 

исполненным 

гарантиям 

Правительства 

Республики 

Беларусь -  
бессрочно 

бесплатно  г. Гродно,  

ул. Тельмана, 9,  

Сушко Жанна 

Дмитриевна, 

начальник отдела 

кассовых 

поступлений,  

каб. 308,  

тел. 8(0152)57-01-76,   

Короткевич Ирина 

Викторовна, 

заместитель 

начальника отдела 

кассовых 

поступлений, 

каб. 303,  

тел. 8(0152)57-01-77 

* Электронный документ должен быть подписан электронной цифровой подписью, выработанной с использованием личного ключа, сертификат 

открытого ключа которого издан республиканским удостоверяющим центром Государственной системы управления открытыми ключами проверки 

электронной цифровой подписи Республики Беларусь. 

** Копия должна быть заверена (засвидетельствована) в установленном законодательством порядке. 
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Дополнительная информация: 

1. Регламенты административных процедур по подпунктам 14.4.2, 14.4.4 - 14.4.6, 14.4.9 - 14.4.11, включая формы заявлений либо требования к 

содержанию заявления утверждены постановлением Министерства финансов Республики Беларусь от 17.03.2022 № 13 «Об утверждении регламентов 

административных процедур». Регламент административной процедуры по подпункту 14.11.1, включая требования к содержанию заявления утвержден 

постановлением Министерства финансов Республики Беларусь от 21.03.2022 № 14 «Об утверждении регламентов административных процедур». 

2. Документы и сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, представляются заинтересованным лицом в 

письменной форме в ходе приема заинтересованного лица либо нарочным (курьером) либо посредством почтовой связи. Документы и сведения для 

осуществления административных процедур по подпунктам 14.4.2, 14.4.9, 14.4.11 также могут быть представлены в электронной форме через единый 

портал электронных услуг, в этом случае заявление формируется автоматически после введения данных на едином портале электронных услуг. 

3. Требования к содержанию решения о выпуске (дополнительном выпуске) акций и проспекта эмиссии установлены соответственно главой 2 

и 3 Инструкции о порядке эмиссии эмиссионных ценных бумаг, утвержденной постановлением Министерства финансов Республики Беларусь от 

31.08.2016 № 78.  

4. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины, должен соответствовать требованиям, определенным в частях первой - 

третьей пункта 6 статьи 287 Налогового кодекса Республики Беларусь. При уплате государственной пошлины посредством платежной системы в ЕРИП 

в заявлении необходимо указать учетный номер платежной операции в ЕРИП.  

5. Льготы по государственной пошлине, взимаемой при осуществлении административной процедуры, установлены подпунктом 10.11 

пункта 10 статьи 285 Налогового кодекса Республики Беларусь. В случае освобождения от государственной пошлины в заявлении делается отметка 

об этом с указанием законодательного акта и (или) иного правового акта (их конкретного структурного элемента), на основании которого произведено 

освобождение от государственной пошлины.  

6. В соответствии с подпунктом 2.7 пункта 2 статьи 286 Налогового кодекса Республики Беларусь размер ставки государственной пошлины, 

взимаемой при подаче заявления на совершение административной процедуры в электронной форме, применяется в размере 50 процентов от 

установленной ставки государственной пошлины, взимаемой за совершение соответствующей административной процедуры (за исключением случаев, 

когда за совершение административных процедур предусмотрено полное освобождение плательщика от государственной пошлины). 

7. При подаче заявления уполномоченный орган вправе потребовать от заинтересованного лица документы, предусмотренные в абзацах 

втором - седьмом части первой пункта 2 статьи 15 Закона Республики Беларусь «Об основах административных процедур». 

8. Главное управление Министерства финансов Республики Беларусь по Гродненской области самостоятельно запрашивает в государственном 

органе, осуществившем государственную регистрацию акционерного общества, копии учредительного документа акционерного общества, изменений и 

(или) дополнений в него, а также копию документа, подтверждающего государственную регистрацию акционерного общества, при этом 

заинтересованное лицо при подаче заявления вправе самостоятельно представить указанные документы. 

 


